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Para lavratura do termo de convinio sa0 necessarios:

Entidade constituida ‘ju

oS

A

tamento de Rendas Mobilidrias da Secretaria das Finangas.
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"

stituic ifdgicanente (devidamente registrada) com
scaguintes deocumentos autenticados:’

cstatuto
ata de Fundasgao

F s
ata de cleicdo da Directoria atual

RG ¢ CIC do presidente e de outro membro gue por determinagao
do ecstatuto deva andl.thLuWCDLO com o presidente; quando
nccessario
C.G.C. (Ministério da Fazenda) - cartao ou folha de protocolo
onde conste o nimeI®d do C.G.C. da entidade.

cartio C.C.M. (ISs-Prefcitura), se houver

Entidade devera providenciar seu cadastramento junto ao De

declaragao assinada pclo Plealaente gue nenhum membro da Dire

toria ou dos Conselhos da Lntldade exerce cargo ou fungao pi-

blica municipal; caso contririo sera necessaria a renuncia co

membro gue & servidor municipal, juntando Ata da Assembléia
que elegeu outra pessoa para ogupar O lugar deste.

-

parecer técnico ¢éa Coor Sznacao Geral do “MOVA/SP, inclusive, s

o)

bre o trabalho da entidade, seu terpo de existéncia, etc., £

lando tambZm o numero de salas gue a entddade abrlha.
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2a, ectapa- . *

Apds juntados todos esses docunentqQs O processo devera ser autuado
¢ enviado & Segaoc de Contabilidade para reserva de recursos finan-
geiros.

"= A Sogﬁo de Contabilidade apOs efetuar a reserva de recursos envia-
ra o processo a Assessoria Juridica para verificagao da regularida
de deste.

- Caso estcja regular o processo, sera autorizada a lavratura do tcor-

mo de Convinio pelo Secretario Municipal de Educagao.

-~ Caso nao esteéja regularmente instruido o processo sera devolvido
pela Asscssoria Juridica de SME/G}‘a Coordenagao Geral do MOVA /8P
para que providencie junto a entidade a documentagao necessaria a
regularizagio do processo.

3a. ctapa

~ Apds a autorizagao do Sr.Sccretario, o processo ¢ devolvido a Se-

- =
. g¢ao de Centabilidade de.SMHE/G para emissao dc empenho.
- A scguir €@ enviado a Coordcnagao do MOVA/SP para assinatura do tcyr
mo de Convénio. 2

- Apbs as devidas rubricas e assinaturas (nas 3 vias) a Coordenagao
Geral do MOVA/SP devera devolver o processo para a Assessoria Jurl
dica a fim de publicar o extrato do termo de convénio e enviar a
documentagao exigida pelo Tribunal de Contas do Municipio, nos ter
mos da legislagao vigente.

"= destino das 3(trés) vias do termo de convénio:

- la. & juntada ao processo de autorizagao
U

-

- 2a. & entregue a entidade

~+3a. & enviada 2 Comisszo de Acompanhznento e Fiscalizagao de Con

. v&nios para arquivo (Sra.Coordenadora-Professora Lisete).
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,Somente ¢pds a assinatura do. termo de convénio e

entrega da Rota de
Empenho, a entidade pocdera iniciar seu trabalho e terid dircito ao
recebimento das parcclas a partir- da assinatura do termo
nio. - ’ '

de conveé -

.
D

. . - Termo-'de Aditamento

A entidacde deverZ formalizar seu pﬁ01do atrdves de requerimento en-

derecads ao Scenhor Scereiario Municipal de Luucagdo, Justificando a

razao da alteragao pretendida do termo de convénio;

.= O pedido scra apreciado pcla Coordoﬁaqao Geral do MOVA/SP quc emiti
ra parcccer conclusivo sobre o assunto;

O pedido secra posteriormente cnviadoja Segao de Contabilidade, se
a alterago envolver aumchto de despesa, a fim de. se efetuar a re -
serva cde recursos;

- Apds as providlncias acima referidas, o pedido sera encaminhado a

Assessoria Juridica para preparacao do despacho de autorizagao pro-

fericdo pelo Senhor Sccretidrio, que sera publicado no DOM;
25,

Apds a publicaglo do despacho de autorizacgao:

a) se a altecragao implicar aumento de despesas o expediente sera cn
viado a Secao de Contabilidade para emissao de cmpenho e apds a

Coorgcnhguo Ge*al do MOVA/SP para lavratura do termo (convocando
a entidacde) -

b)

mo (convocando-se a entidade para assinatura).

O expediente sera anexado ao processo original - (pelo qual foi lavra

do o terro cée convénio ini icial) e cdevolvicdo a Zscessoria Juridica

para publicacao do extrato do termo de aditamento e atendirento 3s ex

géncias do Tribunal de Contas, nos termos da lec;slagao vigente.

= As 3(trés) vias do termo de adltamento ser3o dlstrlbu1das do seguin
‘te modo:

Ped .

se nao houver alteragdo no aspecto financeiro, o expediente se-= .

ra enviado & Coordenagao Geral do MOVA/SP para lavratura do ter-
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la. via sera ancxada ao processo

2a. via entregue a entidade

3a. via enviadg através .de memorando da Coordendqdo Geral do MOVAa/
/SP & Comissio de Aconmpanhanmento ‘e Flscall"aqao ce Convcnlos (Slu.

Coordenadora - Profa.Llsete)

Pagamento

As entidades deverdo cncaminhar & Seglo Técnica da Conta abilidade "MO
VA | )

1. Requerimento solicitando pagamento, - em papel tlwuwado, no qual de
vera ccnstar o nimero dc salas de aulag cm funcionamento e o pe -
riodo a que se roierc a sollc1tagao.

2. Apresentar as listas de frequéncia contendo obrigatoriamente o no
r ‘ 2
me da identidade, o neme do Monitor, o periodo por escrito, o ca-

rimbo do C.G.C., e-assinatura do responsavel (supervisor).

- Os documentos acina geverio ser cntrcgues (preferencialmente) ‘

no 19 dia Qtil subscquontc ao termino do periodo em questao.
3. O Parecer T&cnico scrd expedido pelo Coordenador do MOVA que atos

tara o n9 de salas de aulas em funcionamento medlante as listas
de frequéncia.

A-Contabilidade do MOVA providenciarid a copia do Termo de Convénio e
O Memorando para CONAE solicitando a autuagao do processo de pagamen
to. _ .

O expediente retorna a Contabllldaae para ser juntado ao processo, a

cOpia da nota de -empenho e anexo, requerimento da entidade, Parecer
Técnico. ' : !

-

Em seguida serd solicitada a autorizagao ao Chefe de Gabinete para
emissao da nota de liguidacao.




Autorizado, o processo fqtorha a Contabilidad

5 dias uteis. ¢ . .
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ade para proceéssar a nota
de liguidagao e demais providéncias quanto a formalizagao do proces— -
! ! °

's0, para posleriore.encaminheamento ao Departamento do Tesouro em, até
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